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INSTRUCTIVO PARA COMPLETAR EL F.5/2 WEB
ACLARACIONES PREVIAS

El SIRADIG es un Servicio Web que le permite al trabajador informar datos de los conceptos que
pretenda deducir o informar como pagos a cuenta en el régimen de retencion del Impuesto a las
Ganancias, asi como también informar otros ingresos obtenidos en caso de pluriempleo.

Para poder ingresar al servicio se debera contar con Clave fiscal con nivel de seguridad 2 o
superior.

La clave fiscal se podra tramitar personalmente (en cualquier dependencia de AFIP con DNI) o
bien, a través del home banking.
(http://www.afip.gob.ar/claveFiscal/documentos/PasoaPasoAltaclavefiscalhomebanking.pdf).

De no encontrar el servicio “SIRADIG Trabajador” al ingresar con la clave fiscal, se debera habilitar

el mismo utilizando la opcién “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”:
1) Ingrese en la Web de AFIP: www.afip.gov.ar
2) Acceso con clave fiscal
3) Consigne su CUIT/CUIL y clave fiscal, y luego presione “Aceptar”
4) Seleccione "Administrador de Relaciones de Clave Fiscal"
5) Seleccione "Adherir servicio"
6) Seleccione AFIP >> Servicios Interactivos
7) Seleccione el servicio “SIRADIG - Trabajador”
8) Presione "Confirmar"
9) Cierre la pagina de Internet

10) Cuando vuelva a ingresar al sistema con su CUIT/CUIL y clave fiscal tendra habilitado el servicio para operar.



http://www.afip.gob.ar/claveFiscal/documentos/PasoaPasoAltaclavefiscalhomebanking.pdf
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INGRESO AL SISTEMA

1) Alingresar el sistema solicitara seleccionar la persona a representar. Debera hacer clic
sobre su nombre y apellido.
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Alli, se desplegara una pantalla, en la cual se mostraran los datos de identificacién y el
domicilio.
Una vez completado los datos, hacer clic en Guardar. Para continuar con la carga de
datos, seleccionar “Menu Principal”.

4) Seleccionar “Empleadores”. En el caso de poseer un solo empleo, se debera consignar los
datos referentes a los siguientes campos:
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- CUIT del Empleador

- Fecha de Inicio de la Relacién

- ¢Es agente de retencion?: En este campo obligatorio, se debera seleccionar la opcién
HSI!!.
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Al finalizar seleccionar Guardar.

e Siposee un Unico empleador, seleccionar la opcién “Volver al menud”.
e Siposee mas de un empleador, seleccionar la opcion “Nuevo Empleador”.
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Tener en cuenta que se debera consignar obligatoriamente la informacién de cada uno de
los empleadores y también deberéas indicar cual de ellos actia como agente de retencion.
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IMPORTANTE: De todos sus empleadores debera designar como agente de retencién a
aquel que le abone el mayor sueldo bruto por todo concepto. (RG 2437 - Art. 3)

PLURIEMPLEQ: Al seleccionar la opcion “Nuevo Empleador”, el sistema mostrara lo

siguiente:
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Aqui debera completar con los mismos datos cargados anteriormente, con la salvedad de

que se debera colocar NO en “; Es agente de retencion?”:

- CUIT del Empleador

- Fecha de Inicio de la Relacion

- ¢Es agente de retencion? En este caso deberd ingresar el dato correspondiente.

Posteriormente debera seleccionar la opcion “Altas de importes mensuales” para informar
al empleador que actla como agente de retencion los importes de las liquidaciones
mensuales correspondientes a otro/s empleador/es.
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Aqui debera completar los siguientes campos, de acuerdo a los importes que figuran en los

recibos de sueldo:

Para continuar informando otros meses, seleccione Alta de Importes Mensuales.

Importe Ganancia Bruta

Aportes de la Seguridad Social (donde se incluyen los descuentos relacionados con jubilacion)

Obra social
Aporte Sindical

Retribuciones No Habituales

Importes exentos/exceptuados (items especificos del recibo de sueldo que no estén alcanzados por

Ganancias expresamente por alguna reglamentacion especifica).

SAC (se incluye el Sueldo Anual Complementario en los meses de junio y de diciembre, en los meses

restantes se coloca cero ya que es un campo obligatorio)

Al finalizar la carga de todos los datos, seleccione Guardar, y posteriormente, si ho posee

mas empleadores, Volver al Men(, para continuar con la confeccién del F. 572 Web.

El sistema mostrara la pantalla para cargar el formulario.
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Desde aqui puede seleccionar alguno de los siguientes items que se detallan a

# Me Principal [ Viata Provia

continuacion:
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e Detalles de las cargas de familia: Para incorporarlas, deberas presionar la opcién
“Agregar Cargas de Familia”.
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£ Menu Prmcipal @ Vista Previa

Se podran deducir Cényuge e hijos menores de 18 afios.

Para el caso de Cényuge, no debera tener ingresos y si los tuviera no deberian
superar los $51.967 netos anuales.
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Para el caso de los hijos, se podran deducir hasta los 18 afios (mismo requisito de

thusrko
Bt hn t

O

Depandeacis
ORI T e

i Datos Personales (i Crpheadoces

M F572 Web Cargas de Familia

S0 coanrdn informar acua i Farianias anr consancurics

ja Rz relacores daoaertezn dis blas. =yuadan ser de

fahar st rasidantes ar &l palg ¥ o era MmENE 3M0alas
Dulos Identdialornios

Two Doosnanto
liro. Documento
Apelikio

Hirdae

Fehs e Hacmmente

Sexo

Racpieitor
Paremesco
sFetaa Cargo?
i Rechdente en el Pais?

cLapersona declunla
wlluvo mgrvsos?

Nonte Anual de los
Ingresos

Patiodo

Musze Dssech

Mus Hasta

4 Vol

L3rga defoanulerio

340 anaidad qae se encaenln s

ingresos que para conyuge). Hijos incapacitados para el trabajo sin limite de edad.

SIRAUIG

{2 Consutts de Forrwsarios Enwados

fenin

iblas,

earge eo ks sy,

Jzidos por & pariania mas carcano. Fara sar dec

EUPELCAs Al MNIME NC IS

qIT

Wazodro ¥

Corrrge

Bl

Yo

Foawn

Dicmftre ¥

TRz poe 0% pele-dT 0% 22t s 1020 0%

A Gumda

Aclaraciéon Importante: En el caso de que la carga familiar por hijo NO posea CUIL,

debera tramitar el mismo en una dependencia de ANSES. Luego, debera aguardar por
lo menos 5 dias habiles para que se actualicen las bases de datos y asi poder efectuar
la carga en SIRADIG Trabajador.
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e Importe de las ganancias liguidadas en el transcurso del periodo fiscal por otros

empleadores o entidades.

e Deducciones y desgravaciones: Se visualizara el detalle de deducciones a favor que

se pueden declarar.
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o CUOTA MEDICO-ASISTENCIALES: Importes que se destinen a cuotas o
abonos a instituciones que presten cobertura médico asistencial,

correspondientes al beneficiario y a las personas que revistan para el mismo el
caracter de cargas de familia.

o PRIMAS DE SEGURO PARA EL CASO DE MUERTE: Incluye seguro de vida
obligatorio descontado por otro/s empleadores, seguros de vida contenidos en

resumenes de tarjeta de crédito y/o débito, seguros de vida correspondientes a
cuotas de préstamos personales e hipotecarios.

o DONACIONES: Efectuadas a los fiscos nacional, provinciales y municipales y
a las instituciones religiosas, fundaciones, asociaciones civiles y demas
entidades.

o INTERESES PRESTAMO HIPOTECARIO: Se podra deducir el interés

contenido en cada cuota, por la compra o construccibn de inmuebles

destinados a la casa habitacién, hasta la suma de $20.000 anuales.
o GASTOS DE SEPELIO: Del contribuyente y/o de personas a su cargo hasta el
limite de $996,23.
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o GASTOS MEDICOS Y PARAMEDICOS: Incluye honorarios correspondientes
a los servicios de asistencia sanitaria, médica y paramédica. La deduccion

procedera siempre que la prestacién haya sido efectivamente facturada por el
prestador del servicio y hasta un maximo del 40% del total facturado.

o DEDUCCION DEL PERSONAL DOMESTICO: Quienes revistan el caracter de
dadores de trabajo con relacion al personal del servicio doméstico, podran

deducir el total de los importes abonados en concepto de: Retribuciones por
los servicios prestados y las Contribuciones correspondientes.

o ALQUILERES: se podra deducir hasta un 40% del monto mensual, con un
tope de 4330,58 mensuales.

o OTRAS DEDUCCIONES: incluye los aportes a cajas Provinciales o

Municipales o de Prevision para profesionales.

e Otras retenciones, percepciones y pagos a cuenta: Al seleccionar la opcién

“Agregar Retenciones / Percepciones / Pagos a Cuenta”, podra ingresar lo siguiente:

o PAGO A CUENTA - Resolucion General AFIP 3819/2015:

) Cuents - Resocion General 1A

715 - Cance®ciones en Efesivo

a) Esta opcion hace referencia a operaciones de adquisicion de servicios en
el exterior contratados a través de agencias de viajes y turismo -
mayoristas y/o minoristas - del pais, que se cancelen mediante el pago en
efectivo (RG 3819 - Art. 1 inciso a).

Deberd indicar los datos requeridos por el sistema: datos del agente de
percepcion, periodo, monto de la percepciéon e informacion del
comprobante.

b) Operaciones relacionadas con la de adquisiciéon de servicios de transporte
terrestre, aéreo y por via acudtica, de pasajeros con destino fuera del pais,
que se cancelen mediante el pago en efectivo (RG 3819 - Art. 1 inciso b).

Aqui tendrd que indicar los datos requeridos por el sistema: datos del
agente de percepcion, periodo, datos del ticket o pasaje, y montos totales

de la operacion y de la percepcion.
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GENERACION Y ENVIO DEL FORMULARIO 572 WEB

Al finalizar la carga de todos los items, debera seleccionar el boton “Vista Previa” que se
encuentra al final de la pantalla. De este modo podra consultar el borrador con todos los
datos cargados hasta ese momento.

SIRAUVIU

bk Dstos Pucsongine i tmpiesdores BRI LR Ll O Gorsists du tormestsric Enwados

A  F572 Wab Rl ricity '

¥ Datos Personales
Informecidr sara lo parsors v entidad desigiada pord acbiar ooy agente co relencion |&rs 4; Punto | - RSN 2002

Agerde ez ezt e CUIT 30000000007 - CUIT Juridiea de Prucba

» 1 -Detalles de Bis cargas de tamilla

P hingoeta i B Sepakitlao wn ol s oo del petindo fical por oliowe siegdeadonse o et
b Dedusclones y desgravaciones

b 40Nk Retencienca, Paccpeiones y Plos @ Cucnta

b Ajusten

z —
& Mern) Priveipal vaa Previa D)

10




‘. RECURSOS Periodo
&) sk _ _ 2017
~d Instructivo Impuesto a las Ganancias

ENVIO DEL FORMULARIO

Al seleccionar Vista Previa visualizara un resumen de los datos que ha ingresado. En la
parte inferior del formulario, podra encontrar las opciones para imprimir el borrador o enviar
la presentacion.

Al seleccionar “Enviar al Empleador”, el sistema le preguntara si esta seguro:

~ Generacién de presentacion x

LEsti seguro de que desea generar una presentacion?

La mame 3cr3 outamaicenenie pussina o disposicidn de au sgente
de retancidn, pudendo adamés ser impress,

. ooy
( Generar Plesemanv Cancelar
\ —

Una vez enviada la informacién aparecera la presente pantalla:

Prasantacidn genarada

a

SIRAUIG

Prassedacion ganerada y pussta 8 disposiclon de su ampleador.

# Mernl Principal ) Conanixar Feemulaios Braiados - Fpomr w & Sali

La generacioén del formulario, podra ser efectuada todos los meses, siendo la fecha limite el
ultimo dia del mes de enero del afio inmediato siguiente por el cual est4 declarando.

ACLARACION IMPORTANTE

Es importante que quienes obtengan ingresos en relacién de dependencia provenientes de otros
empleadores, realicen la carga del detalle de sueldos mes por mes, para mantener actualizada su
situacién a lo largo del afio y no tener diferencias a favor de AFIP al cierre del periodo fiscal. Es
recomendable que el mismo procedimiento se efectue con las deducciones a favor.

CONSULTAS

Dirigirlas al mail del Sector Impuestos: infogananciaslr@gmail.com
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